OFERTA PRACY NA STANOWISKO
POMOC ADMINISTRACYJNA

Burmistrz Annopola zatrudni osobg¢ na stanowisko:

Pomoc administracyjna do monitorowania wskaZnikéw rezultatow projektu pn.
"Zakup i montaz kolektorow sftonecznych szansg poprawy srodowiska

naturalnego w gminie Annopol" i obslugi instalacji solarnych wykonanych w ramach

powyzszego projektu.

1. Wymagania niezbedne :
a) Obywatelstwo polskie,
b) Pelna zdolnos¢ do czynnoéci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych
c) Wyksztalcenie wyzsze, preferowany kierunek ochrona srodowiska
d) Prawo jazdy kat. B
€) Stan zdrowia kandydata pozwala na zatrudnienie na wyzej okreslonym
stanowisku.
f) Nickaralnos¢ za przestepstwo $cigane z oskatzenia publicznego

2. Wymagania dodatkowe
a) Umiejetno$¢ obslugi komputera i dobra znajomos$¢ pakietu MS Office,
b) Wysoka kultura osobista, uczciwo$¢ i lojalnosc,

c) Dyspozycyjnosc,

3. Warunki pracy:
a) Okres zattudnienia wynosi— 5 lat
b) Umowa o prace, wymiar czasu — 1 etat,
c) Praca odbywa si¢ na terenie miasta i gminy Annopol,
d) Praca wymaga prowadzenia pojazdéw mechanicznych,

4. Zakres podstawowych obowigzkéw na stanowisku:

a) Dokonywanie odczytéw  wyprodukowanego ciepta na instalacjach
solarnych oraz prowadzenie odpowiedniej ewidencji uzyskow energi,

b) Nadzorowanie prawidlowosci eksploatacji urzadzen w poszczegblnych
lokalizacjach,

¢) Monitorowanie postanowiesi zawartych umow z mieszaficami,

d) Inwentatyzacja majatku,

e) Komunikacja z uzytkownikami i serwisantem,

f) Obstugai aktualizacja danych pottalu internetowego,

g) Przyjmowanie zgloszeri reklamacyjnych,

h) Monitorowanie ewentualnego wystgpowania pomocy publiczne;.



5. Wymagane dokumenty

a) Zyciotys ze zdjeciem,

b) List motywacyjny

c) Kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie

d) Oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz kotzystaniu
w pelni z praw publicznych,

e) Oséwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
kandydata dla celéw niezbednych do przeprowadzenia naboru,

g) Oswiadczenie o niekaralno§é  za przestgpstwo Scigane 2 oskarzenia
publicznego,

6. Termin, sposob i miejsce skfadania dokumentow aplikacyjnych:
Dokumenty nalezy zlozy¢ w terminie do 13 czerwca 2016 roku do godz. 15.30,
osobiécie w Urzedzie Miejskim w Annopolu, ul. Rynek 1 ( sekretariat) lub za
postednictwem poczty — W zamknietej kopetcie z dopiskiem ,,Oferta pracy
na stanowisko pomoc administracyjna .
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