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Gmina Annopol
ul. Rynek 1, 23-235 Annopol
NiP: 715-177-10-41
Regon: 830409620

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej SIwz)

»Swiadczenie ustugi polegajqcej na realizacji zadari Animatora w Klubie Seniora w gminie Annopol w ramach projektu
~NADAL MLODZI” - Klub Seniora w gminie Annopol wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wojewédztwa Lubelskiego na lata 2014 ~ 2020,
Os Priorytetowa 11 Wiaczenie spoteczne, Dziatanie 11.2 Ustugi spoteczne i zdrowotne”.

oznaczenie sprawy: ZP.271.1.8.2020

1. Zamawiajgcy:

Gmina Annopol,

ul. Rynek 1, 23-235 Annopol

NIP: 715-177-10-41, REGON: 830409620,
strona internetowa: www.annopol.info
e-mail; sekretariat@annopol.eurzad.eu
tel.: /015/861 30 63

fax.: /015/861 3061

2. Tryb udzielenia zaméwienia:

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publiczriego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
o wartoéci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy, zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia  2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018r. poz. 1986
ze zmianami).

Informacje ogdlne dotyczace przedmiotowej procedury:

2.1

2.2

23
2.4
2.5

2.6

2.7

2.8

W przedmiotowym postepowaniu zostanie zastosowana procedura okreélona w art. 24aa ustawy. Zamawiajacy
najpierw dokona oceny ofert a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postgpowaniu {Zgodnie z art. 25a ust. 1
ustawy Wykonawca sktada wraz z oferta aktualne na dzienh sktadania ofert owiadczenia w zakresie wskazanym w
pkt5.1i 5.2 SIWZ, stanowigce wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki
udziatu w postgpowaniu. W pierwszej kolejnosci Zamawiajacy dokonuje oceny ofert pod katem przestanek
odrzucenia oferty (art. 89 ust. 1 ustawy) oraz kryteriéw oceny ofert, a dopiero potem, wytacznie w odniesieniu do
Wykonawcy, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, dokonuje oceny podmiotowej Wykonawcy tj.
bada oswiadczenia wstepne a nastepnie w trybie art. 26 ust. 2 ustawy igda przedtozenia dokumentéw wymaganych
w pkt 6 SIWZ).

W przypadku, gdy Wykonawca zamierza realizowaé przedmiot zamdwienia z udziatem Podwykonawcdw
Zamawiajacy 2gda wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zaméwienia, ktérej wykonanie zamierza powierzyé
Podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Pzp Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce
na podstawie umowy o prace oséb wykonujacych zadania animatora, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na
wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2019
r. poz. 1040) zwany dalej k.p.;

Wykonawca najpéZniej w dniu podpisania umowy, przedtozy Zamawiajgcemu oéwiadczenie, ze osoby wykonujace
zadania animatora, sy zatrudnione na podstawie umowy o prace, zaréwno przez Wykonawce, jak i
podwykonawcdéw.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonywania kontroli w zakresie legalnosci i podstawy zatrudnienia
pracownikéw, odrebnie od ztozonego o$wiadczenia, o ktérym mowa w pkt 2.6.

Niezaleznie od uprawnien wskazanych w pkt 2.7 Zamawiajgcy ma prawo skierowania wniosku do inspektoratu pracy
o przeprowadzenie kontroli w zakresie legalnosci i podstawy zatrudnienia.

WNADAL MLODZI" — Kiub Seniora w gminie Annopol

Projekt wspélfinansowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnege Wojewddztwa Lubelskicgo na lata 2014 - 2020



Fundusze lubelskie Uni '
£ <~ S nia Europejska
E_':;'gg:g:‘ I:r:gny "] ‘S'nmtg ycce ! Europejski Fundusz Spoteczny

ZP.271.1.8.2020

3. Przedmiot zaméwienia:
3.1. Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustugi polegajacej na realizacji zadari Animatora w Klubie Seniora
w gminie Annopol w ramach projekiu ,NADAL MtODZ!” — Klub Seniora w gminie Annopol wspéffinansowanego ze
$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014 — 2020, O$ Priorytetowa 11 Wiaczenie spoteczne, Dziatanie 11.2 Ustugi
spoleczne i zdrowotne”. Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia znajduje sie w Zatgczniku Nr 1 do SIWZ.
3.2. Okreslenie przedmiotu za pomoca kodéw CPV: 92312240-5 - Ustugi $wiadczone przez animatoréw kultury.

4. Termin wykonania zaméwienia: od podpisania umowy do 31.03.2021 r.

5. Warunki udziatu w postepowaniu:
0 udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy:
5.1 Nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-22, ust. 5 pkt 1, pkt 4 i pkt 8 ustawy.
5.2 Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu w zakresie:

1) Kompetencji lub uprawnieri do prowadzenia okreélonej dziatalnoéci zawodowej — Zamawiajgcy nie okresla

warunkdw w tym zakresie.

2) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej — Zamawiajacy nie okresla warunkéw w tym zakresie.

3) Zdolnosci technicznej lub zawodowej — Zamawiajgcy okre$la minimaine warunki dotyczace:

a) doswiadczenia: — Zamawiajgcy nie okre$la warunkéw w tym zakresie,
b) kwalifikacji zawodowych:
Warunek spetni Wykonaweca, jesli wykaze, iz dysponuje lub bedzie dysponowat i skieruje do realizacji
zamdwienia osoby, ktdre bedq uczestniczy¢ w wykonywaniu zadania, w szczegdlnosci odpowiedzialne za
Swiadczenie ustug, posiadajqce nastepujgce kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie:

1. co najmniej 1 osobe speiniajqcq nastepujqce warunki:

a) Wyksztatcenie wyisze.

b) ukonczenie kursu przygotowujgcego do prowadzenia klubu seniora w ilosci co najmniej 20
godzin.

c) wymagany staz pracy minimum 5 lat w obszarze kultury lub o$wiaty (Zamawiajgcy uzna warunek
za spetniony jezeli Wykonawca wykaze prace kadry w instytucjach zwigzanych z kulturg lub
oswiata np. dom kultury, biblioteka, szkota itp.).

5.3 W przypadku, gdy Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o0 zamdwienie powyzsze warunki powinien spetni¢, co najmniej
jeden Wykonawca iub wszyscy Wykonawcy wspélnie.
5.4 Poleganie na potencjale innych podmiotéw:

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw musi udowodni¢ Zamawiajacemu, ze

realizujgc zamodwienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw w szczegdlnosci przedstawiajgc

zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji. Ww.
zobowigzanie nalezy dotgczy¢ do oferty w formie oryginatu. Zobowigzanie winno okre$laé:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu,

2) sposdb wykorzystania zasobdw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu zamoéwienia
publicznego,

3) zakresi okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego,

4) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkdéw udziatu w postepowaniu
dotyczacych kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje cze$¢ zamdwienia, ktdrego wskazane
zdolnoéci dotycza.

W przypadku, gdy Wykonawca polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 22a
oraz art. 25a ust. 3 ustawy, Zamawiajacy Zada przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw
wymienionych w pkt 6.2 A SIWZ.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia, Wykonawcy moga
polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jedli podmioty te bedg realizowaly ten zakres zaméwienia, do realizacji
ktérego te zdolnosci s3 wymagane. Zmiana lub rezygnacja z podwykonawcy, dotyczgca podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywat sie na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy odbywa sie zgodnie z art. 36b ust. 2 ustawy.
Powierzenie wykonania czesci zamoéwienia podwykonawcy w trakcie realizacji zaméwienia odbywa sie zgodnie z art. 36ba
ustawy.

Wykonawca, ktéry polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotdéw, odpowiada solidarnie
z podmiotem, ktéry zobowigzat sie do udostgpnienia zasobéw, za szkode poniesiong przez Zamawiajgcego powstata
wskutek nieudostepnienia tych zasobdw, chyba ze za nieudostepnienie zasobdw nie ponosi winy.
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6. Wykaz wymaganych dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w postgpowaniu, spetnianie

wymagan okreslonych przez zamawiajacego oraz brak podstaw wykluczenia:

6.1 Dokumenty sktadane wraz z oferty:

1)

2)

3)

4)

Aktualne oswiadczenie o niepodlieganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-22, ust. 5 pkt 1, pkt 4 i pkt
8 ustawy w formie oryginatu (wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do SIWZ).

Jezeli Wykonawca powoluje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia wobec nich
podstaw wykluczenia oraz spefniania, w zakresie w jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkéw udziatu w
postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w oswiadczeniu.

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1b ustawy w formie
oryginatu {wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 do SIWZz).

Os$wiadczenie personelu projektu (Obowigzek informacyjny realizowany w zwigzku z art. 13 i art. 14
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679) — wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 8 do
SIWZ.

Oéwiadczenie kontrahenta projektu (Obowiazek informacyjny realizowany w zwigzku z art. 13 i art. 14

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679) — wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 9 do
SIWZ,

6.2 Dokumenty skiadane na wezwanie Zamawiajacego, od Wykonawcy, ktérego oferta bedzie oceniona jako
najkorzystniejsza:
Zamawiajgcy przed udzieleniem zamodwienia, wezwie Wykonawce, kiérego oferta zostata najwyzej oceniona, do
ztoienia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie, aktualnych na dzieri ziozenia, nastepujgcych oéwiadczen
i dokumentéw:

A

B.

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziatu w postepowaniu, Zamawiajacy zada:

— Zamawiajacy nie zada dodatkowych dokumentow.

W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych zdolnosci

technicznej lub zawodowej Zamawiajacy zada:

1} Wykazu oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego, w szczeg6Inosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnier, doswiadczenia i wyksztatcenia
‘niezbednych-do-wykonania-zamdwienia-publicznego;-a-takze zakresu-wykonywanych-przez-nie-czynnesci
oraz_informacja o podstawie do_dysponowania tymi osobami., w formie oryginatu_ (wedtug wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 7 do SIWZ).

6.3 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust.

1

pkt 23) ustawy, Zamawiajgcy wymaga o$wiadczenia Wykonawcy o przynaleinosci lub braku przynaleznosci do tej

samej grupy kapitatowej. W przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej Wykonawca moze ztozy¢ wraz
z oswiadczeniem dokumenty badi informacje potwierdzajace, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadzg do
zakiécenia konkurencji w przedmiotowym postepowaniu (wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 5 do SIWZ)

6.4 Dokumenty sktadane przez podmioty zagraniczne:

6.5 Do

Zamawiajgcy nie zada dodatkowych dokumentéw.
kumenty wymagane w przypadku sktadania oferty wspéinej, przez kilku przedsiebiorcéw {konsorcjum)ub przez

spétke cywilng:

1)
2)
3)

4)

Dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu, wymienione w pkt 6.1 ppkt 1), pkt 6.2 lit.
A. i pkt 6.3 SIWZ, sktada kazdy z Wykonawcéw oddzielnie;

Oswiadczenie i dokumenty wymienione w pkt 6.2 lit. B. ppkt 1) SIWZ oraz formularz oferty sg sktadane przez
petnomocnika Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia;

Poza dokumentami wymienionymi w ppkt 1) i 2) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia
winni zataczy¢ do oferty oryginat petnomocnictwa;

Wykonawcy zobowigzani s do ustanowienia petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia
publicznego. Tre$é¢ petnomocnictwa powinna dokltadnie okre$la¢ zakres umocowania. Dokument
petnomocnictwa powinien zosta¢ podpisany przez wszystkich Wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie
o udzielenie zamdwienia, w tym Wykonawce petnomocnika. Podpisy muszg byé zloione przez osoby
uprawnione do skladania oswiadczern woli. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg
wytgcznie z petnomocnikiem. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, aby prawnie zobowigzywata wszystkich
Wykonawcéw wystepujgcych wspdinie.

6.6 Oswiadczenia i dokumenty wskazane w pkt 6.1. ppkt 1) i ppkt 2) SIWZ oraz zobowiazanie podmiotdéw trzecich do
oddania do dyspozycii niezbednych zasobéw na potrzeby realizacii zamdéwienia { jezeli dotyczy) sktadane sa wraz z
oferta. Dokument okreslony w pkt 6.3 SIWZ sktadany jest przez Wykonawce w terminie 3 dni od zamieszczenia na
stronie internetowej Zamawiajgcego informacii z otwarcia ofert. Dokumenty wymienione w pkt 6.2 SIWZ wymagane
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9.

10,

beda tylko od Wykonawcy, ktérego oferta bedzie oceniona jako naikorzystniejsza (sktadane sa na wezwanie i maia
by¢ aktualne na dzier) ztozenia, zgodnie z art. 26 ust.2 ustawy .

6.7 W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczer lub dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6
SIWZ w formie elektronicznej pod okre$lonymi adresami internetowymi ogélnodostepnych i bezptatnych baz
danych, Zamawiajgcy pobiera samodzielnie z tych baz wskazane przez Wykonawce dokumenty lub oswiadczenia.

Informacja o sposobie porozumiewania sig Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania os$wiadczen

lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sig z Wykonawcami:

7.1 W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, wezwania oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujy w formie pisemnej, faksem lub droga elektroniczng
{w postaci zeskanowanych podpisanych dokumentdw) z zastrzezeniem pkt 7.3 SIWZ. W przypadku wykorzystania
faksu lub drogi elektronicznej kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

7.2 Domniemywa sie, iz pismo wystane przez Zamawiajacego drogg elektroniczng na adres Wykonawcy lub faksem
(komunikat OK na potwierdzeniu) zostato mu doreczone w sposéb umozliwiajacy zapoznanie sie z trescig pisma,
chyba ze Wykonawca wezwany przez Zamawiajacego do potwierdzenia otrzymania pisma w sposéb okreslony w pkt
7.1 oswiadczy, iz ww. wiadomosci nie otrzymat.

7.3 Forma pisemna zastrzezona jest do ztozenia oferty wraz z zatgcznikami oraz petnomocnictwa.

7.4  Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tredci SIWZ. Tre$é zapytah wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacy bez ujawniania Zzrédfa zapytania udostepnia na stronie internetowej, zgodnie z art. 38 ust. 2 ustawy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wnioskowania o przekazanie tresci zapytari w wersji elektronicznej, w formie
edytowalnej, poczta email na adres: sekretariat@annopol.eurzad.eu

7.5 Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie péZniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,
pod warunkiem, Ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat do Zamawiajacego nie péiniej niz do korica dnia, w
ktérym uptywa pofowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie treici SIWZ wplynat po
uptywie terminu skladania wniosku, lub dotyczy udzielonych wyjasnieri Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnier lub
pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia. Przediuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania
powyiszego wniosku.

7.6 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmienié tre$¢ SIWZ.
Kaida wprowadzona przez Zamawiajacego zmiana stanie sie czescia SIWZ. Dokonana zmiana tresci SIWZ zostanie
udostepniona-na-stronie-internetowej Zamawiajacego:-W-przypadku-rozbieznosci pomiedzy treécig-SIWZ a tredcia
udzielonych wyjasniest izmian, jake obowigzujaca nalety przyjaé tres¢ informacji zawierajace] péiniejsze
oswiadczenie Zamawiajacego.

7.7 Nie udziela sie Zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaénien czy odpowiedzi na kierowane
do Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci postepowania.

7.8 Zamawiajgcy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

7.9 Korespondencje zwigzana z przedmiotowym postepowaniem, naleiy kierowaé na adres:

Gmina Annopol, ul. Rynek 1, 23-235 Annopol
Osobami upowainionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami jest: Aneta Grzesik, tel. (15) 8613063;

Wymagania dotyczace wadium:
Nie dotyczy

Termin zwigzania oferty:

9.1 Ustala sig, Ze Wykonawca sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

9.2 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moie przedtuzyé termin zwigzania oferta, z tym, ze
Zamawiajacy mozie tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrécic sie
do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
Odmowa wyrazenia zgody, nie powoduje utraty wadium.

Opis sposobu przygotowania oferty:
10.1  Na oferte sktadajq sie:
1} Wypetniony i podpisany formularz oferty zgodny ze wzorem formularza oferty stanowigcym zatacznik do SIWZ
{w przypadku ztozenia oferty bez uiycia zalaczonego formularza, ztoiona oferta musi zawieraé wszelkie
informacje wymagane w SIWZ i wynikajgce z zawartosci formularza oferty);
2} Oswiadczenia wskazane w pkt 6.1 SIWZ;
3} Petnomacnictwo do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania przedmiotowej czynnosci nie wynika
z dokumentéw rejestrowych zataczonych do oferty, ztozone w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza;

WNADAL MLODZI" — Klub Seniora w gminie Annopol
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4) Zobowiazanie podmiotéw trzecich do oddania do dvspozycii niezbednych zasobéw na potrzeby realizacii
zamoéwienia {jeieli dotyczy).

10.2  Oferte nalezy przygotowa¢ wedtug wymagan okreslonych w SIWZ.

10.3  Oferta musi byt ztozona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, powinna by¢ podpisana przez osobefy
upowazniona/e w dokumentach rejestrowych podmiotu do reprezentacji Wykonawcy Ilub posiadajaca
odpowiednie peinomocnictwo do dokonania niniejszej czynnosci prawnej udzielone przez osobe/y
upowazniong/e do reprezentacji podmiotu. Wszystkie zataczniki do oferty, stanowigce oéwiadczenia powinny by¢
réwniez podpisane przez upowaznionego przedstawiciela.

10.4  Oferta musi by¢ podpisana zgodnie z art. 78 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz.U. 2019 poz.
1145), czyli musi by¢ opatrzona wtasnorecznym podpisem Wykonawcy lub osoby przez niego upowaznionej.
Podpis musi by¢ czytelny, pozwalajacy na identyfikacje osoby podpisujacej oferte. Obok ztozonego nieczytelnego
podpisu powinna by¢ przystawiona pieczatka zawierajgca imig i nazwisko osoby podpisujgcej oferte. W sytuacji,
gdy Wykonawca nie posiada pieczatki imiennej, powinien na dokumentach ziozy¢ wiasnoreczny podpis, z ktérego
jednoznacznie wynika brzmienie nazwiska umozliwiajgce identyfikacje osoby sktadajacej podpis.

10.5 Zaleca sig, aby kazda zawierajgca jakgkolwiek tres¢ strona oferty byta podpisana lub parafowana przez osobe
uprawniong do reprezentacji. Zaleca sig aby kazda poprawka w tresci oferty, a w szczeg6Inosci kazde przerobienie,
przekrelenie, uzupetnienie, nadpisanie, przestonigcie korektorem itp. byly parafowane przez osobe uprawniong
do reprezentacji.

10.6  Dokumenty sktadajgce sig na oferte wymienione w pkt 10.1 SIWZ oraz oéwiadczenie Wykonawcy o przynaleznoéci
lub braku przynaleino$ci do tej samej grupy kapitatowej muszg by¢ przedstawiane w formie oryginatéw:

10.7 Dokumenty skfadane na wezwanie Zamawiajacego, zgodnie z pkt 6.6 SIWZ, moga by¢ przedstawiane w formie
oryginatéw albo poswiadczonych za zgodnosé z oryginatem przez Wykonawce kopii. Zgodnos¢ z oryginatem
wszystkich kopii dokumentéw, musi by¢ potwierdzona przez osobe/y uprawniona/e do reprezentacji Wykonawcy.

10.8  Warunkiem uznania kopii za dokument jest umieszczenie na kazdej stronie kopii oéwiadczenia za zgodnosé
zoryginatem izloienie podpisu osoby/osdb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy w obrocie
gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyinym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.

10.9  Zaleca si¢ ponumerowanie stron i ich spiecie w spasdb uniemoszliwiajgcy przypadkowe zdekompletowanie.

10.10 Wykonawca powinien umiescic oferte w zamknigtej kopercie (opakowaniu), uniemozliwiajacym odczytanie
zawartosci bez uszkodzenia opakowania. Opakowanie winno by€ oznaczone nazwg (firma) i adresem Wykonawcy,
zaadresowane-na-adres-Zamawiajgcego:

_Gmina Annopol, ul. Rynek 1, 23-235 Annopol, ! pietro, Sekretariat - pokdj 2,
oraz opisane:
OFERTA na ,Swiadczenie ustugi polegajgcej na realizacji zadari Animatora w Klubie Seniora w gminie Annopol
w ramach projektu ,NADAL MtODZ!” ~ Klub Seniora w gminie Annopol”, Nr sprawy: ZP.271.1.8.2020
Nie otwiera¢ przed dniem 14.08.2019r. do godz. 08:30

10.11 W przypadku nieprawidtowego zaadresowania koperty, Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnoici za zte
skierowanie przesytki lub jej przedterminowe otwarcie. Oferta taka nie weZmie udziatu w postepowaniu.

10.12 Wykonawca moze wprowadzic¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetniania do ztozonej oferty pod warunkiem,
ze zamawiajacy otrzyma zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem skladania ofert. Powiadomienie
0 wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wedtug takich samych zasad, jak sktadana oferta tj. w kopercie
odpowiednio oznakowanej napisem ,ZMIANA”. Koperty oznaczone ,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu
oferty wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian,
zostang dotaczone do oferty.

10.13 Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skiadania ofert wycofaé sie z postepowania poprzez ztozenie
powiadomienia, wedlug tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na kopercie
+WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposéb bedg otwierane w pierwsze] kolejnosci po potwierdzeniu
poprawnosci postgpowania wykonawcy oraz zgodnosci z danymi zamieszczonymi na kopercie wycofywanej
oferty. Koperty z ofertami wycofanymi nie beda otwierane.

10.14 Wykonawca, nie péZniej niz w terminie sktadania ofert, moie zastrzec informacje, ktdre stanowia tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Wykonaweca, sktadajac oferte
zobowigzany jest wykaza¢ wraz z przedstawieniem dowoddw, e zastrzezone informacje stanowia tajemnice
przedsigbiorstwa i nie moga by¢ udostepnianie.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, ktére Wykonawca pragnie zastrzec, powinny by¢
zataczone do oferty w osobnym opakowaniu, w sposéb umozliwiajgcy fatwe od niej odigczenie i opatrzone
napisem: ,informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa — nie udostepnia¢ innym uczestnikom
postgpowania”, z zachowaniem kolejnosci numerowania stron oferty.

10.15 Uwagi dotyczace formy sktadanych dokumentéw.

WNADAL MLODZI" — Kinb Seniora w gminie Annopol
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11.

i2.

13.

1) Wzory formularzy nalezy wypetnic icisle wedtug wskazéwek okreslonych w SIWZ. Zamawiajacy nie dopuszcza
dokonywania w tresci zatgczonych formularzy jakichkolwiek zmian. W przypadku ztozenia przez Wykonawce

wtasnych formularzy ich tres¢ musi by¢ tozsama z trescia formularzy zataczonych do SIWZ.

2) Gdy ztozona kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie budzita watpliwo$é, co do jej prawdziwosci,

Zamawiajgcy moze zaigdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie podwiadczonej kopii dokumentu;

3) Dokumenty sparzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z tlumaczeniem na jezyk polski. Zamawiajgcy
moze Zada¢ od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski wskazanych przez Wykonawce i
pobranych samodzielnie przez Zamawiajgcego dokumentéw. W razie watpliwosci uznaje sie, iz wersja

polskojezyczna jest wersjg wigzaca.

4) Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktdrego
zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspélinie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia

publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.

Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert:

11.1  Oferty nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego:
Gmina Annopol, ul. Rynek 1, 23-235 Annopol, | pietro, Sekretariat - pokéj 2,
w terminie do dnia: 14.08.2019r. do godz. 08:15.

112 Oferty zostang otwarte w dniu: 14.08.2019r. o godz. 08:30, w siedzibie Zamawiajacego:
Gmina Annopol, ul. Rynek 1, 23-235 Annopol, | pietro - sala konferencyjna.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

12.1  Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszej SIWZ, powinien w cenie brutto ujaé

wszystkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu zamdéwienia.
12.2  Cena oferty winna by¢ liczona do dwdch miejsc po przecinku i podana w ziotych polskich liczbowo i stownie.
12.3  Cena ustug jest stata, niezmienna przez caty okres realizacji umowy.
124 Kaidy z Wykonawcdw moze zaproponowaé tylko jedng cene.

Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sig kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych

kryteriéw oraz sposobu oceny ofert:
13.1  Kryteria oceny ofert:

1) cena* - 60%
2) kwalifikacje zawodowe kadry *# -20%
3) Doswiadczenie zawodowe kadry*** -20%

* ocenie bedzie podlegata taczna cena brutto podana przez Wykonawce w formularzu oferty;

* %

prowadzenia klubu seniora w ilosci powyzej 20 godz. przez kadre skierowang do realizacji zaméwienia.
ok

kultury lub o$wiaty powyzej 5 lat stazu pracy przez kadre skierowang do realizacji zaméwienia.

13.2  Przy dokonywaniu oceny komisja przetargowa postuzy sie nastepujacymi wzorami:
13.2.1 Kryterium cena:

Cc = (Cn / Co) x 60 pkt, gdzie:

C.— przyznane punkty w kryterium cena;

Cn - najnizsza cena ofertowa (brutto) sposréd wszystkich waznych ofert;

C, — cena oferty ocenianej (brutto).

Oferta najkorzystniejsza, w tym kryterium, moze otrzymaé maksymalnie 60 punktéw.

13.2.2 Kryterium kwalifikacje zawodowe kadry:

Oy~ przyznane punkty w kryterium kwalifikacje;

Wykonawca otrzyma dodatkowe punkty za udokumentowanie ukoriczenia kursu przygotowujacego do
prowadzenia klubu seniora przez kadre skierowana do realizacji zaméwienia. Maksymalng ilos¢
punktéw ({20} otrzyma Wykonawca, ktéry udokumentuje kwalifikacje kadry potwierdzajace
przygotowanie do prowadzenia klubu seniora powyiej 20 godzin. Punkty zostang przydzielone wg

nastepujacego schematu:

a) Ukonczenie kursu przygotowujacego do prowadzenia klubu seniora w ilosci 21 - 24 godzin — 10

pkt,

b) Ukonczenie kursu przygotowujacego do prowadzenia kiubu seniora w ilosci powyzej 24 godzin

— 20 pkt.

WNADAL MLODZI™ — Kiub Seniora w gminie Annopol
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13.2.3 Kryterium doswiadczenie zawodowe kadry:
Oq4- przyznane punkty w kryterium doswiadczenie zawodowe kadry;

Wykonawca otrzyma dodatkowe punkty jezeli wykaze doswiadczenie zawodowe kadry skierowanej
do realizacji zaméwienia potwierdzajgce staz pracy powyiej 5 lat w obszarze kultury
{udokumentowanie poprzez przedtozenie zaswiadczenia lub $wiadectwa pracy potwierdzajgcego
prace w instytucjach kultury (np. w domu kultury, bibliotece itp.). Punkty zostang przydzielone wg
nastepujacego schematu:
a) Staz pracy w obszarze kultury lub o$wiaty powy:ej 5 lat do 10 lat — 10 pkt
b) Staz pracy w obszarze kultury lub o$wiaty powyzej 10 lat do 20 lat — 20 pkt
Maksymalng ilo$¢ punktow (20) otrzyma Wykonawca, ktéry udokumentuje doswiadczenie
zawodowe kadry skierowanej do realizacji zaméwienia potwierdzajace staz pracy w
instytucjach kultury powyzej 10 lat.
13.2.4 Sposob obliczenia ostatecznej oceny ofert:

C=C.+0g+0y, gdzie:

C-suma przyznanych punktow ze skladowych bedqcych czgstkowymi kryteriami oceny ofert;
tacznie oferta najkorzystniejsza moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

13.3 W celu obliczenia punktéw wyniki poszczegdlinych dziatari matematycznych beda zaokrgglane do dwéch miejsc
po przecinku lub z wigkszg doktadnoscia, jesli przy zastosowaniu wymienionego zaokraglenia nie wystepuje
réznica w ilodci przyznanych punktéw.

14. Informacja o formalnosciach po wyborze oferty:

14.1  Zamawiajacy powiadomi o wynikach postgpowania wszystkich Wykonawcdw a takze zamiesci te informacje na
stronie internetowej.

142 Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza o miejscu
i terminie zawarcia umowy.

14.3  Jezeli oferta Wykonawcdw ubiegajacych sig wspdinie o udzielenie zamdwienia zostanie wybrana, Zamawiajacy
przed zawarciem umowy zastrzega sobie mozliwos¢ zadania przediozenia umowy regulujgcej wspbtprace tych
Wykonawcow.

144  Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jake najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy zobowigzany jest
do przediozenia Zamawiajacemu:

1) kopii dokumentéw poswiadczajgcych ukoriczenie kursu przygotowujgcego do prowadzenia klubu seniora
w ilosci co najmniej 20 godz. przez osobe skierowang do realizacji zamdwienia.

2) kopii dokumentéw poswiadczajgcych doswiadczenie/staz pracy minimum 5 lat w obszarze kultury lub
oséwiaty oséb biorgcych udziat w realizacji zaméwienia.
Zamawiajacy wymaga przedtozenia dokumentu potwierdzajgcego doswiadczenie zawodowe w formie
zaswiadczenia wydanego przez instytucje kultury, o$wiaty lub $wiadectwo pracy potwierdzajgce
przepracowanie minimum S lat w instytucji kultury lub oéwiaty.

3) kopii dokumentéw poswiadczajacych wyksztalcenie wyisze osob biorgcych udziat w realizacji
zaméwienia;

14.5  Brak przedtozenia dokumentéw wymienionych w pkt 14.4 ppkt 1-2) SIWZ przed podpisaniem umowy, traktowany
bedzie jako odmowa jej podpisania z winy Wykonawcy.

14.6 W przypadku, gdy Wykonawca podczas realizowania zamowienia bedzie korzystat z udziatu podwykonawcéw
zastosowanie bedzie miat art. 36b ust. 1a ustawy.

15. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy jest wymagane przez Zamawiajgcego:
Nie dotyczy

16. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie zaméwienia
publicznego:

16.1 Zamawiajacy zawrze umowe wedtug wzoru zawartego w SIWZ z Wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte,
zgodnie z art. 94. ust. 1 pkt 2) ustawy, z zastrzezeniem art. 94 ust. 2 pkt 1) lit a) oraz art. 94 ust. 2 pkt 3) ustawy
oraz zgodnie z postanowieniami Dziatu IV ustawy.

16.2 Zmiana umowy w sprawie zamdwienia publicznego moze nastgpi¢ w formie pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci. Zmiana umowy moze nastgpi¢ w przypadkach okreslonych we wzorze umowy stanowigcym
zatgcznik do SIWZ.

16.3 Strona wystgpujgca o zmiang postanowien umowy zobowigzana jest do udokumentowania zaistnienia
okolicznosci zmiany. Wniosek o zmiane postanowieri umowy musi by¢ wyrazony na pimie.
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16.4  Zmiany umowy nie mogg naruszac postanowieri zawartych w art. 144 ustawy.

17. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania o udzielenia zaméwienia
publicznego:
Wykonawcy a takie innemu podmiotowi jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz poni6st lub moze
ponies¢ szkodg w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepiséw ustawy, przystuguja odpowiednio érodki ochrony
prawnej o ktérych mowa w dziale VI ustawy, tj.: odwotanie oraz skarga, z zastrzezeniem art. 180 ust. 2 ustawy.

18. W sprawach nieuregulowanych SIWZ stosuje si¢ obowigzujace przepisy ustawy Prawo zamdwieri publicznych, Kodeksu
cywilnego oraz przepisy wykonawcze do ustawy.

19. Klauzula informacyjna art. 13 RODO:

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L 119 z 04,05.2016, str. 1}, dalej ,RODO”, informujg, ze:
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Annopal;
2) w sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moie sig Pan/Pani kontaktowa¢ z Inspektorem Ochrony
Danych w Urzedzie Miejskim, ul. Rynek 1, 23-235 Annopol oraz pod adresem e-mail: iod@annopol.eurzad.eu
tel. (15) 861-30-63;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia publicznego pn.: $wiadczenie ustugl polegajqcej na realizacji zadasi Animatora w Klubie
Seniora w gminie Annopol. Znak sprawy ZP.271.1.8.2020 prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacija
postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn.zm.), dalej ,ustawa Pzp”;
Pani/Pana dane oschowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez ckres 4 lat od dnia
zakoniczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
Obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych-jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwiazanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;
W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgdy podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;
Posiada Pani/Pan:
¢ na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
* na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?;
¢ na podstawie art. 18 RODO prawo igdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO3;
» prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

. hie przystuguje Pani/Panu:

e w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

* na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdy? podstawg prawna
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

! Wyjasnienie: jezeli wykonanie zgdania dostepu do danych wymagafoby niewspdimiernie duzego wysitku, zamawiajgcy

moze zgdac od osoby, ktdrej dane dot. wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zqdania,
w szczegdinosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielnie zamédwienia publicznego.

2 Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.

3 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu

zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi

na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

WNADAL MLODZI" — Klub Seniora w griinie Annopol
Profekt wspdlfinunsowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjinege Wojewédztwa Lubelskiego na fata 2014 - 2020
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20. Zataczniki skladajace sie na integralng cze$é SIWZ:

zatgcznik nr 1 - opis przedmiotu zamdwienia

zafgcznik nr 2 - formularz oferty

zatacznik nr 3 — odwiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania

zatacznik nr 4 — odwiadczenie dotyczace spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu

zafgcznik nr 5 — informacja dotyczaca przynaleinosci do grupy kapitatowej

zatgcznik nr 6 — wzdér umowy

zatacznik nr 7 — wykaz oséb

zatacznik nr 8 — o$wiadczenie personelu projektu ( Obowigzek informacyjny realizowany w zwigzku z art. 13 i art. 14
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679)

zatacznik nr 9 — oswiadczenie kontrahenta projektu { Obowigzek informacyjny realizowany w zwigzku z art. 13 i art. 14
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679).

Annopol, dnia 06.08.2020r.

Zastepcafifufmistrza

(podpis kierownika zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej)

WwNADAL MLODZI" — Klub Seniora w gminie Annopol
Projekr wspélfinansowany w ramnach Regionalnego Programit Operacyjnege Wojewédztwa Lubelskiego na luta 2014 - 2620



